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Методические рекомендации 
по порядку выбора и утверждения тем ВКР студентов СПбГЭТУ «ЛЭТИ» в 2016 году
1. Темы выпускных квалификационных работ (ВКР) для студентов - выпускников СПбГЭТУ «ЛЭТИ» определяются выпускающей кафедрой не менее чем за 6 месяцев до момента защиты соответствующей работы, объявляются приказом по университету и размещаются на информационных стендах выпускающих кафедр для ознакомления студентов.
2. Выпускающие кафедры при формировании списка тем ВКР устанавливают также список работников СПбГЭТУ «ЛЭТИ», готовых осуществить руководство выпускниками при подготовке ими ВКР. Одной темой могут руководить несколько работников университета (на выбор, по согласованию). Один работник университета может руководить работой над несколькими темами ВКР. Данная информация также объявляется на информационных стендах кафедры вместе со списком тем ВКР, предлагаемых к выполнению.
3. Для организации работы по оформлению выбора студентами и утверждения выпускающей кафедрой тем, руководителей и консультантов выпускных квалификационных работ на выпускающей кафедре может назначаться ответственный (далее – ответственный по кафедре) из числа преподавателей кафедры. Фамилия ответственного по кафедре и график его работы объявляются на информационном стенде кафедры.
4. Для студентов ответственным по кафедре назначаются дни консультаций по предлагаемым темам ВКР и организуются встречи с руководителями предлагаемых тем ВКР. 
5. Студенты оформляют заявление на имя заведующего выпускающей кафедрой с просьбой утвердить тему выбранной ВКР из числа предложенных кафедрой. В заявлении указывается возможный руководитель темы ВКР - либо из числа предлагаемых кафедрой руководителей тем ВКР, либо иной работник университета, способный осуществить руководство и давший студенту соответствующее согласие. Заявление с визой предполагаемого руководителя передается ответственному по кафедре не позднее 15.03.2016.
6. При выполнении ВКР по сложной тематике, по теме на стыке нескольких областей знаний, или выполнении части работ на предприятии-партнере, а также в иных обоснованных случаях студенту может назначаться консультант по теме ВКР. Подбор кандидатуры консультанта и согласование возможности его участия возлагается на студента. Достижение предварительного согласия с кандидатом на оказание консультаций оформляется визой на заявлении студента.
7. Студентам, имеющим научный или инженерный задел по тематике ВКР, отличной от входящих в список рекомендованных кафедрой тем, или при наличии иных оснований, выпускающей кафедрой может быть предоставлена возможность выполнения выпускной работы по своей теме. Для этого студентом на имя заведующего выпускающей кафедрой готовится письменное заявление, содержащее наименование предлагаемой ВКР и обоснование актуальности и целесообразности ее разработки, в том числе информацию о состоянии ее предварительной проработки и о степени готовности необходимых материалов. Заявление с обоснованием и визой предполагаемого руководителя передается ответственному по кафедре не позднее 15.03.2016.
8. Ответственный по кафедре проверяет обоснованность заявляемых студентами тем ВКР, наличие согласия со стороны кандидатов на руководство и консультирование по ВКР и сообщает на информационном стенде кафедры информацию о поданных и согласованных заявлениях.
9. Ответственный по кафедре не позднее 22.03.2016 проводит общее собрание студентов по выбору тем и по утверждению руководителей и консультантов ВКР. В случае наличия нескольких заявлений на выполнение одной и той же темы ВКР от нескольких студентов ответственный по кафедре осуществляет выбор единственного кандидата на выполнение заявленной темы ВКР. Критерии выбора устанавливаются кафедрой и не позднее 01 марта доводятся до сведения студентов. В качестве критериев могут приниматься: опыт работы студента над заявленной темой, успеваемость студента за весь период обучения, участие студента в дополнительной учебной и научной работе, общественная активность обучающегося, срок подачи заявления на выбор темы.
10.  Выбранные таким образом темы и кандидаты на руководство и консультирование согласовываются с заведующим кафедрой и выносятся на рассмотрение и утверждение на заседании выпускающей кафедры. 
11. Студенты выпускных групп, не подавшие в срок заявления о выборе ими тем ВКР, в течение двух недель с даты окончания срока выбора темы ВКР вызываются на заседание учебной аттестационной комиссии факультета. Комиссия на основании объяснительной записки студента, обосновывающей указанный случай, и предложений выпускающей кафедры по оставшимся нераспределенными темам ВКР, принимает решение о теме ВКР студента по предложению (инициативе) кафедры.
12.  Студенты, не принявшие без уважительной причины участие в действиях по выбору тематики ВКР в течение 1 месяца после момента окончания срока подачи заявлений на утверждение тем ВКР, представляются кафедрой к наложению дисциплинарного взыскания (вплоть до отчисления) в порядке, установленном законодательством и локальными нормативными актами университета.

13. Полномочия по принятию решения по апелляциям студентов, связанных с решением вопросов по выбору тем ВКР, возлагаются на деканов факультетов. Апелляции на решения деканов рассматриваются проректором по учебной работе. 

